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VIAGGI ISTRUZIONE 
 
 

mo Modalità operative Formulazione delle proposte da parte dei Consigli di Classe – Mese di 
ottobre/novembre 

Approvazione in sede di Consiglio di Istituto dei Viaggi di Istruzione 

Il referente del viaggio di istruzione consegna agli uffici di segreteria del 
Mod. VI 101 entro il 20 novembre 

L’ufficio di segreteria lo pubblica sulla piattaforma Spaggiari per 
raccogliere le adesioni dei genitori entro 7 giorni dalla pubblicazione 

I referenti del viaggio raccolgono le ricevute di pagamento della caparra 
di € 50,00  e le consegnano il tutto agli uffici di segreteria entro il 15 
dicembre 

Gli uffici di segreteria avviano la procedura per l’affidamento 
dell’incarico ad una Agenzia di Viaggi – entro la fine del mese di 
gennaio. 

L’apposita commissione di valutazione, analizza i preventivi pervenuti ed 
affida l’incarico all’Agenzia Viaggi –  entro il 15 febbraio  

Gli uffici di segreteria preparano un avviso con le indicazioni per il 
versamento del saldo della gita, da inviare alle famiglie interessate 
(Piattaforma Spaggiari) 

I referenti del viaggio raccolgono le ricevute di pagamento del saldo  e 
le consegnano agli uffici di segreteria 

Al rientro dall’uscita didattica, il responsabile della gita, compila il Mod. 
103 (Relazione finale) e lo consegna agli uffici di segreteria 

 
 

Documentazione Mod. VI 101  

Mod. 103 Relazione finale 
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